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Préparation du cahier de la classe

Les cahiers de classe sont créées par la saisie de I'adhésion de I'école a 'OCCE. C’est le travail du
mandataire de la coopérative générale.

Il faut cependant leur donner un nom a chaque cahier. Définissez le nom que vous voulez choisir
avec les éléves de la classe, et demandez au mandataire de la coopérative générale de |’entrer dans le
systeme Retkoop. Pour cela, il suffit de cliquer sur le bouton |Cahier de compta.classe‘ pour ouvrir la

fenétre suivante :

Il conviendra alors que
chaque cahier ait un nom dédié pour
chaque classe et on I'entrera dans la

OCCE d'un Département fictif
Année scolaire 2014 - 2015

Adhésion du Foyer Coopératif du Lycée alternatif Frangois Hollande, & CHAMP GAILLE.
(9995)

Cette classe n'a pas de cahier de compta. Pour le créer, inventer un nom (10 caractéres maximum) :
Attention, ce nom doit &tre impérativement différent de ceux déja existants.
| -

case adéquate :

Le tableau récapitulatif
indiquera les noms déja choisis car il
ne faut en aucun cas que deux
classes aient des noms de cahiers

identiques. —

»

| Création d'un cahier de compta. classe ‘

Voici les noms des cahiers existants dans les classes de cette coop. :

|—|Nam de la c\usse| Nom de I'enseignant ‘Nam du cahier
|T|Clﬁsse Rouge: | Mme FILLON ‘

E|Classe Verte | Mme Bruni-Mme Tarte ‘ loulou
[3[Classe Taune | Mme FTLLON-M.COPPE | caillou

|E|Classe Bleue |Mme. Bruni- Mme TARTANPION‘ Je noue

Retour & la page d'adhésion




Une fois que le cahier de la classe a regu un nom, il suffit de revenir au sommaire pour y accéder.
On entre alors I'identifiant de la coopérative générale, puis le nom du cahier comme mot de passe :

Dans I'exemple de
la page précédente,
Iidentifiant est celui
de la coopérative
générale, et le mot

OCCELSSIsANE

La coopération en réseau

Retkoop
de passe est e
. OCCE
« loulou», celui du i
ca h i er d e Ia C I asse Tdentification : Mandataires de coopératives scolaires, ce service vous permet :
e - de saisir votre Compte-Rendu statutaire : Compte-Rendu d'Activités (CRA) et
7 A " &
« verte » de I’école, identifiant . s
T - de saisir votre comptabilité au jour le jour.
. -etc...
Trésoriers départementaux, ce service vous aide dans la gestion quotidienne de vos

coopératives.

Cet identifiant et ce mot de passe donnent alors acces a la page suivante :

= OCCE d'un Département fictif '
e Année scolaire 2014 - 2015
-- Sommaire --

Foyer Coopératif du Lycée alternatif Frangois Hollande & CHAMP GAILLE. Mandataire : Barthélémy PROFIT.

Classe Verte de Mme Bruni-Mme Tarte

La compta. au jour le jour ;

toutes les opérations de comptabilité
Informations & propos du Lycée alternatif Frangeis Hollande

Retour vers la page d'identification
Quitter le service

—h:‘f”l;::s id A&r:nlinn

Oleation Manifeste Agile Contact

Le sommaire de cette page est beaucoup plus simplifié que celui de la page d’accueil destinée a la
coopérative générale. Outre la possibilité de quitter I'application, il ne donne en fait que deux boutons
d’acces :

La compta. au jour le jour :

Identité de |a coop. toutes les opérations de comptabilité
Informations & propos du Lycée alternatif Frangois Hollande Le cahier de compta

L’acces aux données identitaires L’acces au cahier de comptabilité
de la coopérative de la classe de la coopérative de la classe



Les données de l'identité de la classe :

FEDERATION MATIONALE Retkoop version du 24062015

, OCCE d'un Département fictif
00 e Année scolaire 2014 - 2015

-- Informations concernant le Foyer Coopératif --

créée le : avant janvier 2000
fermée le :

Nom : Foyer Coopératif du Lycée alternatif Frangois Hollande numéro d'affiliation : 9995

Adresse : Rue Bicon tel : 12.34.12.34
99 006 CHAMP GAILLE autre tel :
Circonscription IEN ou secteur : mel : @
Numéro RNE : (utilise de préférence une adresse du type : ... @ac- ... .fr)
Mandataire : M. Barthélémy PROFLT contrélée le :

Compte bancaire 514 :

Assurance : MAE

Autres informations :

Retour vers le sommaire

Ce ne sont que des données informatives non modifiables.
Le seul bouton actif est celui de retour vers le sommaire.



L’accés au cahier de comptabilité :

A partir du sommaire, le bouton ‘ le cahier de compta | donne accés a un cahier simplifié :

Comptes de trésorerie
) 6070 6180 Aff:?:s 6700 o7 7080 ;ﬂ?::s 7700
n° de Date ™ Libelké des opérations * Action - Projet - Théme - Régie d'avonce ) 530 : Caisse Modification Achat d'objets  Actiités dépenses Dépenses Tatal des Vente d'abjefs  Activités recetres Receifes Total des Libellé des opérations
PJ. regroupement d'écritures. efe. montant rendu  montant reu ___Entrées Sorties Soldes Suppression acéder éducatives exceptionnelles  dépenses éducatives recettes
A B ¢ D 3 6 1 5 Q R s x v z AA s AE A5 AH AT AT o AD QAR AS
o 01/09/201% Début d'année 0,00 0 000 0 000 0 Début d'année
1 08/09/2014  Donné par la coop de |'école: 150,00 15000 1sog0 S X 1 000 t 000 1 bonné par la coop de I'éeole
2 09/08/2014  Abracodabra Autre. 125,00 2500 S X 2 000 2 12500 12500 2 Abracadabra
3 Dfe 10/09/2014  Abracadabra Droits de |'Enfant 2400 0 S X 3 24,00 2400 3 12500 3 Abracadabra
4 Dspes 15/10/2014  Spectacle Etamine 130.00 12100 4 x 4| 130,00 15400 4 12500 4 Spectacle
5 Ul 31/12/2014  Retour Etamis 66500 78600 S X 5 31400 763 070 47633 5 67,35 111235 5 Refour
6 01/01/2015  pot de vin 249500 3zm S X 8 47635 6 249500 3607.35 6 pot devin
7 oy 02/01/2015  Toto doit-il &tre content 2 Droits de I'Enfant 3400 3z S X 7 47635 7 3400 364135 7 Toto doif-il &fre content 2
8 GH 03/01/2015  Autre 78.00 sarm S X 8| 65.00 500 8.00 55435 8 364135 8 Autre
9 6H 03/01/2015  Autre 26290 29ma0 S X 9 2250 24000 817.25 9 364135 9 Auire
0 6H 04/0/2016  Autre 90.00 288410 S X 1 90,00 907,25 10 364135 10 Autre
n 05/01/2016  Essai 10,00 10,00 28740 S X 1 907,25 11 364135 11 Essai
21 07/01/2015  évaluation Retkoop Evaluation 50000 zarann S X 12 500,00 140725 12 361,35 12 éualuation Retkoop
1 07/01/2016  Abracadabro 28000 200 S X i 280,00 1687.25 13 364135 13 Abracadabra.
14 08/01/20156  Essai 98,00 1996.10 4 X 14 98,00 178525 14 3641,35 14 Essai
5 30/06/2015  Rendu & la coop d'école 199610 1996.10 o0 S X 178525 15 3641,35 15 Rendu & la coop d'école
[ | Efiacer la date ouchoisirdans catieliste = abes s colcdens] 14 e 1
A Total des comptes de
= : saisie obligatoire Récapitulation : 2006.10 150,00 346900 3469.00 0,00 4 nctionnement : 659.00 787.55 248.70 9000 1785.25 34,00 987.35 12500 249500 9 641,95

La page de gauche comporte les colonnes utiles pour renseigner les La page de droite contient seulement les colonnes 6 et 7 de ventilation
opérations comptables ordinaires : comptable utiles a la gestion d’'une coopérative de classe :

- N° d’opération, - 6070 : achat d’objets a céder

- n°de piece justificative, - 6180 : activités éducatives

- date, - 6500 : autres dépenses

- libellé, - 6700 : achat de biens durables

- projet, - Total des dépenses

- deux colonnes de régies d’avance,

- trois colonnes de gestion de caisse (entrées, sorties, solde). - 7070 : vente d’objets
- 7080 : recettes d’activités éducatives

- 7500 : autres recettes
- 7700 : recettes exceptionnelles
- Total des recettes

Les régies d’avances sont des avances de fonds confiées en début ou en cours d’année a la coopérative de classe par la coopérative générale. Elles
sont traitées comme telles (cf. Guide des régies d’avances). Elles doivent étre impérativement restituées avant la fin de I'année scolaire et méme

éventuellement en cours d’année.



Comment faire fonctionner le cahier de coopérative de classe ?

Comme indiqué en préambule de ce fascicule, la coopérative de classe va gérer les projets de la classe et permettre de mettre en place des stratégies

éducatives spécifiques, tant au niveau disciplinaire que sur le plan de I'éducation aux valeurs.
La coopérative de classe peut des lors commencer par percevoir une régie d’avance de la part de la coopérative générale ; la gestion comptable

de ces régies d’avance pour la coopérative générale fait I'objet d’'un guide pas a pas auquel vous pouvez vous référer.

Comptes de trésorerie

n" de Date * Libellé des opérafions * Action - Projet - Théme - Régie d'avance 530 : Caisse Modification

p.I. regroupement d'écrifures, efc. montant rendu  mortant regu Entrées Sorties Soldes Suppression
A B € B} E (=] I J [~ ] R 5 x =
0 01/0%/2014 Début d'année - 0,00 0
1 08/02/2014  Donné par la coop de I'école 150,00 150,00 150.00 & X 1

N

La coopérative de la classe « Verte » recoit 150 € de la coopérative générale.

NB : il n’y a pas de ventilation a faire puisqu’il n’y a pas de modification des
avoirs globaux de la coopérative générale.

Le solde est automatiquement recalculé.

La coopérative de classe peut commencer a effectuer des opérations avec les 150 € dont elle dispose.

Comptes de trésorerie
6500 7500
6070 6180 s 6700 7070 7080 s 7700
Achat d'objets  Activités & Dépenses Total des Vente d'objets  Activités Recettes Total des Libellé des opérations
e de Date ™ Libellé des opérations ™ Action - Projet - Théme - Régie d'evance. 530 : Caisse Modification S T CPENSES  oxceptionnelles | dépenses G rEcERiEs | eptionnellcs [
P regroupement d'écritures, efc. monfant rendu  montant regu ___Entrées Sorties Soldes Suppression z Ak AE A5 A At AT IS AQ A A5
A B D E 6 i3 T Q R s X ¥ Ab Al
000 0 000 0 Début d'année
0 01/09/2014 Début d'année 000 0 - .
000 1 0,00 1 Domné par la coop de I'écale
1 08/09/2014  Donné par la coop de |'école 150,00 15000 15000 x 1
000 2 12500 12500 2 Abracadabra
2 09/09/2014 ra 12500 27500 X 2
2400 2400 3 12500 2 Abracadabra
3 bfe 10/09/2014 2400 25100 X 3
130,00 154,00 4 12500 4 Spec
A 15/10/2014 13000 12100 T s
31400 765 070 47635 5 987.35 1112.35 5 Retour
5 U 31/12/2014 665,00 786.00 X 5 ol e i sl ol
6 01/01/2015 249500 328100 x 6 Bl :V‘" :
‘oto deit-il &tre content 2
7w 02/01/2015  Toto doit-il étve content 2 3400 a0 S X7 StCEE EaiK SbA T Bl o ore el e
8 6 03/01/2015  Autre 78.00 323700 /S X [ o0 o0 200 EoER 6 Slout. 55 18] Avie
9 e 03/01/2015  Autre 262,90 297410 roX o 2220 24000 1726 1 S[oit 35 (9] Avire
10 6H 04/01/2015  Autre %000 2884,10 X 10 2000 20725 |10 S[O1.55 ) Avire
1 05/01/2015  Essai 10,00 10.00 2 874,10 x n 20725 1] SR A=
1z 1 07/01/2015  évaluation Retkoop Evaluation 50000 23740 & X 12 B0 L0725 112 EICEIER 12| Sl oty
1 07/01/2015  Abracadabra 280.00 209410 X 1 28000 1687.25 13 3641,35 13 Abracadabra
14 08/01/2015  Essai 98.00 1996.10 x 14 58100 4780725 11 S
15 30/06/2015  Rendu & la coop d'éeole 1996,10 199610 000 X 15 1786.25 15 3 64135 15 Rendu d la coop d'école
16 [ valider etcalculer | 16 16 16
Effacer la date ou choisir dans cetis liste v
* saiste obligatoire Récopttulation : 200610 15000 346900 346900 659.00 787.55 24870 %000 178525 3400 087.35 12500 249500 364135




Les fonctionnalités du cahier de coopérative de classe sont les mémes que celles du cahier de comptabilité de la coopérative générale, a la différence
prés qu’elles s’appliquent a un nombre réduit de colonnes de ventilation.

Il est a noter plusieurs éléments importants :

- Les recettes et les dépenses sont possibles, avec pour contrainte que le cahier ne doit pas devenir déficitaire. Ce serait un non-sens éducatif. Le solde
des avoirs doit par conséquent toujours rester positif.

- Les recettes peuvent générer des apports en argent liquide dans la classe. Dés lors, il convient de sécuriser ces sommes en les déposant sur le compte
de la coopérative générale ; il est alors possible de gérer des « lignes de crédit » que les enfants sont tout a fait a méme de comprendre. On dépose
300 € sur le compte de la coopérative générale pour les mettre en slreté ; ce montant reste cependant disponible comme une tirelire ou une banque.

- Vis-a-vis de la coopérative générale, les cahiers de coopératives de classes se comportent de fait comme des régies d’avances gérées par les éleves.
On leur applique donc les mémes regles comptables, a la fois au moment de verser de I'argent de la coopérative générale vers la coopérative de
classe, mais aussi dans I'autre sens. Toutes les coopératives de classe doivent donc étre soldées a zéro a la fin de I'année scolaire. Les montants regus
et rendus doivent s ‘équilibrer a zéro :

n° de Date Libell¢ des opérations * Action - Projet - Theme - Régie d'avance 530 : Caisse
p.J. regroupement d'écritures, etc. montant rendu  montant regu Entrée Sorties Soldes
A B c D E G I I Q R 5
15 30/06/2016  Rendu a la coop d'école 1996,10 96.10 0.04
16 ———— . .
| Effacer la date | ou choisir dans cette liste

* : saisie obligatoire Récapitulation : 2 006.10 150.00 3 469,00 3 469,00 0,00




